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Introducao

- O trabalho remoto € uma realidade, e tem tido crescente adog¢ao por todo o mundo.
No contexto que vivemos, também em Portugal, transformou-se numa necessidade
em Mmuitos casos.

- Muitas pessoas que trabalham em casa hoje, fazem-no como parte de um esforgo
coletivo e como estratégia das suas organizagdes para evitar contagio, enquanto se
mantém ativas, preservando a saude de todos.

- Milhdes de pessoas em todo o mundo confiam no Cisco Webex Meetings para se
manterem produtivos quando estao afastados do seu local de trabalho fisico, criando
e participando em conferéncias por video e reunides remotas, partilhando conteldos,
aplicagcoes ou apresentacoes online.

- Hoje pode usufruir de Webex Meetings Free, sem limite de tempo por sessao, até
100 participantes, e com voz gratuita atraves de VolP.



Opcao A)

Subscricao e Configuracao
da SO\UQéO (Modo Self Service)



Subscricao da Solugao (1/2)

wtliatln,
cisco Webex

Ola, .
M eeti ngs d e g raga . Para ativar a sua nova conta do Cisco Webex Meetings,

copie e cole o coédigo de confirmagcdo de 6 digitos na tela

Aproveite o Webex

Inscreva-se em um plano gratuito do

aberta do seu navegador.
Webex Meetings agora. Sem precisar » » Verifique o seu e-mail.

de cartao de crédito. 5 O O 2 8 1

Se niio encontrar o espago para inserir o codigo, clique agui.

Erviamos um cogo de confrmagso de 6 BL0s para asa@asa.pt

Endereco de e-mail

Seu plano gratuito de reunides Webex oferece reunides com
100 partj , video HD, compai de tela e uma Equipe Webex
sala pessoal. Use-o0 0 quanto quiser. Precisa de ajuda? Entre em contato conosco.

https://cart.webex.com/sign-up?locale=pt PT

2. Inserir o seu endere¢o de e-mail no espago destinado a subscricao;
3. Aceder ao seu e-mail para obter o codigo de verificagao;

4. Introduzir o codigo de verificagao do e-mail;
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https://cart.webex.com/sign-up%3Flocale=pt_PT

Subscricao da Solugao (2/2)

& o S e e - o
Vamos COnﬁgUfaf o seu
0 £ Mestrgn
Webex Meetings. © caniogs Professora Beatriz's Personal Room
G g s i

- » g g

s 3 Your new account is O swwen =
o almost ready. & Ookonts

5. Escolher o idioma preferido, primeiro e ultimo nome, e define uma palavra-passe;

6. Apds uns segundos, a conta estara criada e a sua "Personal Room” (Sala Pessoal) ativa.
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Processo de configuracao

Participante

Os convidados que se juntam a
uma Sessao Nao necessitam de
criar uma conta Webex.

Basta terem a aplicacao Cisco
Webex Meetings instalada no
seu
computador/tablet/smartpohone.
https://www.webex.com/downloads.html/

Prodcn v WdeDwcs  Pasbiicg e Ceeter

Qi W”m

Get the Webex you need.

0

Webex Meetings

Looking for real time video conferencing?

G

Webex Teams

Looking for messaging and team coliaboration?



https://www.webex.com/downloads.html/

Opcao B)

Configuracao da Solugao
(Conta criada previamente pela Empresa)



Configuracao para o Utilizador (1/2)

Clique “ativar” no e-mail de

boas-vindas.
Ao abrir o browser, podera

® =] é’ Eschool has invited you to Cisco Webex - Inbox

Message ®
B0 Z8Eee— 04 & M & escolher a sua palavra-passe.

Eschool has invited you to Cisco Webex

o Cisco bex_ bex.com>
To: o dgrandis92477+prof1 dgrandis92477+prof1

Todgffat 12:47

] Password Requirements

cisco Webex Must contain

At least 8 characters
Create a new password

At most 256 characters

CNEW password \ At least 1 lowercase
D

alphabetical character (a, b, c...)

Get started wj

At least 1 uppercase
Confirm new password pp

alphabetical character (A, B,

Save & Sign In C..)
At least 1 number (1, 2, 3...)

At least 1 special character
(~1@H$%"&*()-_=+[{}]::..<>/?)

Must not contain
Your name or email address




Configuracao para o Utilizador (2/2)

A pagina Webex carregara no

® 0 ® Q ciscoWwebex Mestings x B

c o 0 G - “e00 O browser.

i oapps © voumio Q Wt Q@ Wxwigrator [B Device API & Edge Q Prapha Q PRGO B TOPlinks B3 c1scO B3 webEx& Collab B3 LAB, . " "

Clique "Download" para fazer

download da aplicagao Webex

s o e | _
Meetings e a instalar.

Join a Meeting o

Enter meeting information
#% Installazione guidata InstaliShield di Cisco Webex Meetings
< .
‘ Installazione guidata InstaliShield
3 3 com)

Cisco Webex Meetings Desktop App
@ The Webex Meetings desktop app allows you to start and join m:mm"?ﬂ’m»F"*w

meetings quickly and easily. You can schedule, start, and join -~

s from desktop or directly from Microsoft Outlook. Opening xappmsi %

 —

. 4 wabopp C

which is: Windows Installer Package (71.8 MB)
from: https//akamaicdn.webexcom

Would you like to save this file?

swmri | (]
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Login do Utilizador

Abra a aplicacao Webex Meetings no seu

computador e faca login, utilizando as suas e SR E
credenciais Webex (endereco de e-mail e palavra- @ Syt
C h ave) https://cisco.webex.com/meet/bejesus 0

@ Cisco Webex Meetings

Start a Meeting

o |:> Join a Meeting ©

Enter the meeting information

Sign in to Webex Meetings
Upcoming Meetings

Thursday, 12 March 2020

Use as guest

Schedule




Instrugoes:

O Organizador organiza a chamada de
videoconferéncia para todos, usando o link do
Webex.

O Organizador copia o link da sua Personal
Room da aplicacao Webex.

O Organizador partilha esse link com os
restantes participantes atraves da ferramenta
mais apropriada (registo eletrénico, e-mail, etc)

A hora indicada, o Organizador inicia a reuniao;
0S participantes conectam-se, clicando no link
que receberam.

Os participantes que se conectarem antes do
Organizador iniciar a aula, ficarao a espera.
Ficarao igualmente a espera quando o
Organizador “trancar” a aula.




Links da Reuniao Virtual e inicio da mesma

® Cisco Webex Meetings

- Para copiar o link da sessao
@ eatriz Jesus

https://cisco.webex.com/meet/bejesus [0

Start a Meeting Schedule

Para iniciar a sessao

Join a Meeting ©

Enter the meeting information

Link da sessdo (exemplo):

https://eschooltest.webex.com/meet/pr1583063351615
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Sessado a decorrer... (vista pelo Organizador)

L) Q Cisco Webes Maetings | Comnectes »

...clicando em “Iniciar Reuniao" (ver slide
anterior) iniciard a pre-visualizacdo do video,
permitindo ao Utilizador verificar se o seu
video esta como deseja

@ Waiting for others to join

L ] Q Cisco Webex Meetings

Beatriz Jesus's Personal Room

00000000 A

...Clicando novamente em “Iniciar Reuniao" a
sessao comegara para todos 0s
participantes, com audio e video. Se nenhum
; :> utilizador se tiver conectado, o Webex mostra
51 oo youm > Use computer for audio ~ e || a mensagem descrita acima, com 0 video do
' Organizador no canto inferior direito




Participagao dos convidados

Premissa: O convidado instalou a aplicagao Webex
Meetings e recebeu, por exemplo via e-mail, o link para
se conectar a sessao (link da Personal Room)

Ao clicar no link, a aplicacao Webex iniciara.

O convidado insere 0 seu primeiro e ultimo nome, bem
Ccomo 0 seu e-mail -> clicar em “Entrar na Reuniao”
(nota: ndo é necessario ter uma conta Webex, por isso
Nao € preciso ter palavra-passe e 0 endereco de e-
mail serd meramente informativo)

A pré-visualizagao inicia-> clicar "Entrar" para entrar na
sala virtual

Nota: Com um browser que nao seja standard, podera
precisar de abrir a aplicagao Webex Meetings e colar o
link da sessao.




Caractensﬂcas da sessao para © Orgamzador

Q Cisco Webex Meetings

j;_\' © milbradl-dx70 (G.. @
~ : —
Tt
’

E] 0ol

Notes Polling

® Lock Meeting
& Invite and Remind
0 Copy Meeting Link

% Audio Connection

Impedir audio
Impedir video
Partilha de ecra/app
Gravar

e Speaker, Microphone, and Camera

Terminar a sessao
5] Connect to a Device

Lista de Participantes ) e @ ‘ a
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Partilna de ecra (media) ou aplicacoes

Share Content
Optimize for text and images v ©

Share Content X

Optimize for text and images v -I

Optimize for text and images v © Optimize for motion and video

Screen 2
i E ‘:. '
Cisco Webex Meetings Microsoft PowerPoint Webex Teams Microsoft Outlook
a & ¢
Microsoft OneNote VMware Fusion Google Chrome




Caracteristicas da sessao: partilha de ecra com
anotagoes

Vista do Convidado:




Caracteristicas da sessao: partilha de ecra com
anotagoes

O Convidado tambem podera anotar P, ST
(com a permissao do Organizador):

[

20X Produtos  Saibamais  Sobre nds Organizador |  Entrar ]

S WebEx Traling Canter, V. X

O @ webex.comptproducts/elearming-and-online-training htmiiwebex-training-center e
Por que( Cisco &bEx Training
Center?

Brasi » Perguntas frequentes  Suporte  Entrar = Contate Vinda:

wlialie
dscot VWEDEX  produtes  saibamais  Sobre nés

WebEx Training Center Obtenha assisténcia em eventos

'y y (Cisco) is
the shared content, o —
A9 o the 3 — =1
et you $10p annotatng. o

e Decline Acoron_| 3 : ‘
Herguntas e respostas.
a qualquer momento -
- , Milly Bradley (Cisco) and you can start annotating
- - . -~ u now.

g '
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Chat Vista do Convidado:

(o Convidado
, , podera levantar a
Vista do Organizador: mao para chamar a
& atencao do
Organizador)

e » Q Cisco Webex Meetings Connected *

| \ & milbradi-dx70 (G.




Sondagem

O Organizador podera langar uma Sondagem.

@ milbradl-dx70 (G... hvd

...definindo
-+ uma serie de
= perguntas e
respostas...

Polling

_ B1t

~ ® Lock Meeting
‘ & Invite and Remind
-4

0 Copy Meeting Link

...e clicando
em "Open Poll"

% Audio Connection
{& Speaker, Microphone, and Camera =

5] Connect to a Device



Sondagem

O Organizador vera 0s
resultados...

— &

N\

© milbradi-dx70 (G... S o ¥ Polling x
\ Questions Results Bar Graph
~— 1, Tém alguma questdo ...
T Asm on 0%
2 B 8. Nso " 100%
=11 No Answer on o%
e 2. Consequiram conect...
A.Sim n 100%
B.Nio on o%
No Answer on 0%
3. A partir de que dispo...
q A Tablet on 0%
- B. Telemével on 0%
: C. Computador m 100%
No Answer on 0%
J
Share with attendoes;
Poll results
10f 1 attendee has responded
Clear All Edit Questions

3 mibradk-dx20 (Gu...
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...e pode partilha-
los com 0s
participantes!



Sondagem

Vista do Convidado:

Y — o

Responde

\/é resultados



Controlo da Sessao
(para o Organizador)



Controlo da Sala Virtual

O Organizador pode, atraves da lista de participantes, impedir de falar
e até expulsar participantes individualmente.

Impedir/permitir audio
Impedir video
Expulsar




“Trancar” a sala (fechar a "porta")

O Organizador pode, em qualquer altura, bloguear 0 acesso a sua Personal Room,
prevenindo que participantes adicionais (ex: colegas de outro departamento)
entrem na sala. Da mesma forma, pode destranca-la a qualguer momento.

Q Cisco Webex Meetings.

—
|~ - -
}\H\ Q milbradl-x70 (G | & 3 @)
-
-

Notes Poling

@ Lock Meeting l
‘ & Invite and Remind
d

> Trancar/destrancar a sala

0 Copy Meeting Link
% Audio Connection
& Speaker, Microphone, and Camera

5] Connect to a Device



Terminar a sessao

Apenas o Organizador podera terminar a sessao;

O Organizador pode também sair da sua Personal Room sem que a sessao
tenha terminado, mas neste caso ele tera de indicar outro participante para
liderar a sessao no seu lugar.

') End Meeting

End Meeting Leave Meeting

Do you want to end the meeting for all participants? Select a new host

Mario Rossi (Guest) A

Mario Rossi (Guest)

End Meeting Cancel

Leave Meeting Cancel
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